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Kurs mial na celu  preygotowanie do pracy na stanowisku
samodzielnego ksiggowego

Program nauczania obejmowal 152 godziny.
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WYKAZ PRZEDMIOTOW OBJETYCH KURSEM

Zadania ksiegowoSci W prowadzeniu dzialalnosci gospodarcze]

Podstawowe pojecia wystepujace w ksiegowosci

Zasady i sposob prawidlowych zapisow ksiegowych

7Zakladowy plan kont. Funkcja konta w ksiggowosci

Dokumentacja ksiggowa

Obroty $rodkami pieni¢znymi

Obroty na kontach rozrachunkowych

Obroty materialowo-towarowe

Majatek trwaly. Fundusze podstawowe

Pojecie kosztow

Rozliczenia migdzyokresowe

Rodzje sprzedazy

Pojecie strat i zyskow

Rezerwy i dochody przyszlych okresow

Fundusze specjalnego przeznaczenia

Ustalenie i rozliczenie wyniku finansowego

Sporzadzenie: sestawienia obrotow i sald bilansu i rachunkow strat i zyskow
Budowa i organizacja komputera

IBM PC i jego rozne modele. Klawiatura PC, funkeje klawiszy i przyciskow na
obudowie

Programy i system operacyjny. Funkcje MS DOS dot. katalogéw, plikow oraz
polecenia pomocnicze. Programy pomocnicze - Norton Commander, Xtree
Redagowanie tekstow za pomocy komputera. MS WINDOWS jako srodowisko
dzialania programow

MS WORD. Programy prezentacyjne i graficzne. Informacje o bazach danych,
arkuszach kalkulacyjnych i wirusach

Zasady ewidencji ksiggowe] z wykorzystaniem programow komputerowych
Programy dla ewidencji ksiggowej - mozliwosci ich wykorzystania

Plan kont-konta syntetyczne i analityczne

Dowody ksiggowe i ich kontrola i dekretowanie

(dowody wlasne i dowody obce)

Tworzenie w planie kont syntetycznych i kont analitycznych

Ksiggowanie operacji gospodarczych

Sporzadzanie bilansu i rachunku wynikow. Analiza bilansu

Rozliczenie z budzetem

Zagadnienia z zakresu ubezpieczen spolecznych

Podatki: dochodowy od 0s6b prawnych i fizycznych, VAT.



