Zatacznik — Polityka prywatnosci

Kto jest Administratorem moich danych osobowych?

Administratorem Twoich danych osobowych jest:

TAXCOACH SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ul. WIERZBIECICE, nr 44A, lok. 40A

POZNAN, KOD 61-568,
NIP: 7792455049
KRS: 0000653979

REGON: 36614254100000

wpisana do Krajowego Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego przez
Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto 1 Wilda w Poznaniu VIII Wydzial Gospodarczy pod nr KRS
0000653979

posiadajaca nastepujace oddzialy:
Oddziat TaxCoach — Lubon
ul. Krotka 8
62-030 Lubon

oraz
Oddziat TaxCoach — Warszawa
Ul. Chmielna 2
00-020 Warszawa (Srédmiescie)

Administrator odpowiada za wykorzystanie danych osobowych w spos6b bezpieczny oraz zgodny

z obowigzujacymi przepisami prawa.

Z kim moge sie skontaktowaé w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem moich danych

osobowych?

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych przez Administratora
mozesz skontaktowac sie:

pod adresem e-mail: jpagorski(@taxcoach.pl

pod numerem telefonu: +48 609 554 034
listownie na adres: TAXCOACH sp. z o.0. ul. Wierzbiecice nr 44a lok. 40A Poznan 61-568.
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lub osobiscie w: siedzibie TAXCOACH sp. z o.0. ul. Wierzbigcice nr 44a lok. 40A Poznan 61-568 lub w
oddziale sp6tki TaxCoach sp. z 0.0. w Luboniu, przy ul. Krétkiej 8, 62-030 Lubon lub tez w oddziale sp6tki
TaxCoach sp. z 0.0. w Warszawie przy ul. Chmielnej 2, Warszawa 00-020.

Administrator nie powotlal Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Jakie jest zr6dfo moich danych - skad sa pozyskiwane?

Dane osobowe pozyskujemy bezposrednio od Ciebie. Podajesz je nam wypelniajac formularz kontaktowy
na stronie internetowej, a takze przekazujac je nam w celu wykonania na twojg rzecz uslug finansowo-
ksiegowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego. Twoje dane osobowe pozyskiwane sg takze

ze zrédet powszechnie dostepnych (stron internetowych, CEIDG, KRS).

Jaki jest zakres przetwarzanych przez Administratora danych osobowych oraz cel przetwarzania?

Przedmiotem dzialalno$ci Administratora jest prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w  zakresie
swiadczenia ustug finansowo-ksiggowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego na rzecz oséb
trzecich. Dane osobowe sa przetwarzane w réznych celach, w réznym zakresie i na réznej podstawie prawnej
okreslonej w RODO. Odmienny jest rowniez termin przechowywania danych osobowych. W celu
przekazania Ci jak najbardziej przejrzystej informacji, pogrupowalismy te informacje odnoszac si¢ do celu

przetwarzania Twoich danych osobowych.

Zawarcie i wykonanie umowy o $wiadczenie ustug finansowo-ksieggowych oraz kadrowo-
ptacowych

oraz doradztwa podatkowego

W tym celu dane osobowe przetwarzane sq gtéwnie po, to aby zawrze¢ Umowe z nowymi Klientami 1 méc
$wiadczy¢ na ich rzecz ustugi.

Zakres danych. W celu zawarcia Umowy przetwarzane sg gléwnie dane osobowe zawarte w komparycji
Umow takie jak, imig, nazwisko, adres e-mail, PESEL, NIP, adres zamieszkania, adres siedziby, adres statego
miejsca prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej, numer telefonu.

Podstawa prawna. Przestanks legalizujaca jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez czas obowiazywania

Umowy faczacej Strony lub ewentualnie do dnia wygasniecia wzajemnych roszczen.

Swiadczenie ustug finansowo-ksiggowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego,

W tym celu dane osobowe przetwarzane sa gtéwnie po, to aby:
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mébce prowadzi¢ biezaca dziatalno$¢ gospodarcza na rzecz naszych Kontrahentéw - w celu nawigzywania z
nimi kontaktéw, utrzymania relacji handlowych, jak réwniez w celu wykonania obowiazkéw wynikajacych
z zawartych umow dotyczacych ustug finansowo-ksiggowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa
podatkowego.

Zakres danych. W celu §wiadczenia ustug finansowo-ksiggowych, kadrowo-placowych oraz doradztwa
podatkowego  przetwarzamy nastepujace dane osobowe — imig, nazwisko 1 stanowisko
pracownikéw/wspotpracownikéw Klienta Administratora kontaktujacego si¢ z Administratorem
korespondencyjny adres stuzbowy, stuzbowy adres e-mail oraz stuzbowy numer telefonu, dane wynikajace
ze $wiadectw pracy pracownikéw/wspdtpracownikow Klienta, data urodzenia
pracownikéw/wspotpracownikéw Klienta Administratora, dane dotyczace ewidencji czasu pracy
pracownikéw/ wspoétpracownikéw Klienta Administratora, dane dotyczace dzieci Klientéw Administratora,
dane dotyczace wezesniejszych stosunkéw pracy Klientéw Administratora, dane dotyczace adreséw
zamieszkania pracownikéw/wspotpracownikéw Klientéw Administratora.

Podstawa prawna. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO a wigc
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktérej dane dotycza lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe wspolpracujacych z nami reprezentantéw
Klientéw oraz ich pracownikéw/wspoélpracownikéw beda przechowywane przez okres prowadzenia
wspOlpracy gospodarczej, a takze po jej zakoniczeniu, gdy istnieja uzasadnione przestanki, ze wspotpraca ta

bedzie wznowiona lub do czasu wygasnigcia ewentualnych roszczen.

Obstuga informatyczna

W tym celu Twoje Dane Osobowe przetwarzane sg gléwnie po to, aby $wiadczyé ustuge nadzoru
informatycznego oraz usuwac usterki i awarie sieci informatycznej. Twoje Dane osobowe przetwatrzane sa
takze przy okazji konserwacji sprzetu komputerowego oraz oprogramowania, nadzoru i administracji sieci
komputerowej, uslug internetowych, baz danych, nadzoru i administracji systeméw backupu danych,
kontroli bezpieczefistwa sieci komputerowej, instalacji oprogramowania systemowego oraz aplikacyjnego
na komputerach; §wiadczenia ustug doradczych m.in. poprzez udzial w pracach zwigzanych z zakupami
sprzetu komputerowego oraz oprogramowania, wsparcia uzytkownikow w zakresie uzytkowania
oprogramowania systemowego, aplikacyjnego oraz sprzetu komputerowego i peryferyjnego, usuwania
awaril w posiadanym oprogramowaniu oraz sprzecie.

Zakres danych.

W celu obstugi informatycznej przetwarzamy m.in. dane osobowe Reprezentantéw Kontrahentéw takie
jak: imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe (oraz informacja o firmie, w ktérej osoba jest zatrudniona),

korespondencyjny adres stuzbowy, stuzbowy adres e-mail oraz stuzbowy numer telefonu.
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Podstawa prawna. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. £ RODO -
przetwarzanie Twoich Danych Osobowych jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia.

Czas przetwarzania danych osobowych.

W przypadku danych osobowych Reprezentantéw Kontrahentéw - dane osobowe Reprezentantow
Kontrahentéw beda przechowywane przez okres prowadzenia wspdlpracy gospodarczej, a takze po jej

zakoniczeniu, gdy istniejq uzasadnione przestanki, ze wspotpraca ta bedzie wznowiona.

Ustalenie i obrona roszczen wtasnych.

Rachunkowo$¢ wtasna.

W tym celu przetwarzane sa dane osobowe konieczne do dochodzenia roszczen z tytulu prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej oraz prowadzenia rachunkowosci, a takze dane osobowe niezbedne do spetnienia
obowiazkéw podatkowych.

Zakres danych. W tym celu Administrator przetwarza nastgpujace dane osobowe imig, nazwisko, nazwa
firmy, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL.

Podstawa prawna. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO -
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze w zw. z art. 74 ust. 2 ustawy o rachunkowosci dotyczacego przechowywania sprawozdan
finansowych i innych zbioréw danych oraz art. 6 ust. 1 lit. b — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO, jako tzw. prawnie
uzasadniony interes - dochodzenie roszczen i obrona praw.

Czas przetwarzania danych osobowych.

Dane sa przetwarzane przez okres przedawnienia roszczel, wynikajacy z przepiséw Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie dane przetwarzane na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych przetwarzamy
przez 5 lat liczonych od kofica roku kalendarzowego, w ktérym powstal obowigzek podatkowy. Po uplywie

wyzej wymienionych okreséw dane sa usuwane lub poddawane anonimizacji.

Prowadzenie dziatan marketingowych

W tym celu dane przetwarzane sa gtéwnie po to, aby przesytaé newsletter, dotyczacy naszych ustug. Prosimy
pamietad, ze mozesz w kazdej chwili bezplatnie zrezygnowac z otrzymywania newslettera, stosujac si¢ do
wskazowek zawartych w kazdej korespondencji wysylanej przez nas. Ponadto dane osobowe przetwarzane
sq przez nas w celu prowadzenia dzialan promocyjnych, w tym w szczegdlnosci w celu prowadzenia konta
na Facebooku, na Instagramie, na YouTubie.

Zakres danych. W tym celu Administrator przetwarza dane osobowe obejmujace: imig, nazwisko, adres e-
mail, nazwe firmy, numer telefonu.

Podstawa prawna. Podstawa prawng do przetwarzania Twoich danych w celach marketingowych jest
udzielona przez Ciebie zgoda na przetwarzanie danych w tym celu. Podstawa prawna przetwarzania danych

jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
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Czas przetwarzania danych osobowych. Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, dopoki nie
cofniesz swojej zgody na otrzymywanie komunikatéw marketingowych (tzw. newsletter) za posrednictwem
poczty elektronicznej. Dane osobowe bedziemy przetwarzaé maksymalnie przez 1 rok od dnia ostatniego

otwarcia wiadomosci e-mail.

Statystyka korzystania z poszczegodlnych funkcjonalnosci strony internetowej prowadzonej pod
adresem https://taxcoach.pl oraz ulatwienie Kkorzystania 2z ww. strony, zapewnienie
bezpieczenstwa informatycznego ww. strony.

W tym celu przetwarzane sa gtéwnie dane osobowe stuzace utatwieniu korzystania ze strony internetowej

prowadzonej pod adresem https://taxcoach.pl w tym poprawy funkcjonalnosci ustug §wiadczonych za

posrednictwem strony internetowej, poprawy zaprojektowania strony itp.
Zakres danych. Dane behawioralne zwiazane z aktywnoscia na stronie internetowej prowadzonej pod

adresem https://taxcoach.pl, dane behawioralne zwiazane z aktywnoscia w ramach odwiedzanych stron i

podstron, ilo$cia spedzanego na kazdej z nich czasu, dane dotyczace historii wyszukiwania, adres IP,
lokalizacja, ID urzadzenia oraz dane dotyczace przegladarki oraz systemu operacyjnego.

Podstawa prawna. Przeslanka legalizujaca: art. 6 ust. 1 lit. £ RODO. Podstawg przetwarzania danych
osobowych jest prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na ulatwieniu korzystania z uslug
swiadczonych droga elektroniczng oraz na poprawie funkcjonalnosci tych ustug.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane sa przetwarzane przez czas przechowywania plikow

cookies.

Monitoring

W tym celu przetwarzane sa gtéwnie dane osobowe os6b odwiedzajacych gléwnag siedzibe spétki TaxCoach
sp. z 0.0. znajdujaca si¢ w Poznaniu, przy ulicy Wierzbigcice nr 44A, lok. 40A w Poznaniu 61-568 oraz oséb
odwiedzajacych oddzial sp6tki TaxCoach sp. z 0.0. w Luboniu przy ulicy Krotkiej 8 62-030 Lubon oraz
odwiedzajacych oddziat spétki TaxCoach sp. z 0.0. w Warszawie przy ul. Chmielna 2, 00-020.

Zakres danych. Wizerunek oséb odwiedzajacych siedzibe i oddziaty spélki TaxCoach sp. z o.0.
Podstawa prawna. Przestanka legalizujaca: art. 6 ust. 1 lit. £ RODO. Podstawa prawng przetwarzania
danych jest prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na zabezpieczeniu os6b zatrudnionych
oraz majatku przed niepozadanym dzialaniem oséb trzecich.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres 30 dni od dnia

zarejestrowania danych osobowych.

Obstuga klientow.

W tym celu dane osobowe przetwarzane sq gléwnie po to, aby rozpatrze¢ zadania, zapytania, wnioski oraz
pytania zadane przez Klientow.

Zakres danych. Dane osobowe niezbedne do rozpatrzenia wnioskéw, zadan 1 zapytan np. imig, nazwisko,

adres, adres e-mail, telefon.
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Podstawa prawna. Przestanka legalizujaca: art. 6 ust. 1 lit. b ODO tj. podjecie dziatan na zadanie osoby,
ktérej dane dotycza przed zawarciem Umowy majace na celu udzielenie odpowiedzi na zadane przez Klienta
pytania, rozpatrzenie wnioskow oraz zapytan.

Przestanka legalizujaca jest takze art. 6 ust. 1 lit f RODO tj. uzasadniony interes Administratora w postaci
udzielenia Klientom wyczerpujacej odpowiedzi na zadane przez nich pytania, rozpatrzenie wnioskow
Klientéw i ich zadan, w przypadku gdy w okresie pézniejszym nie zostanie zawarta Umowa z danym
klientem.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez czas niezbedny do

obstugi zadania, zapytania lub wniosku, nie dtuzej niz 3 miesiace od dnia jego zlozenia.

Zbieranie danych potencjalnych Klientéw przez formularz kontaktowy

W tym celu dane osobowe przetwarzane sa gléwnie po to, aby udzieli¢ Klientom odpowiedzi na zadane
przez nich pytania na wybrane tematy.

Zakres danych. Dane osobowe podane w ramach formularza kontaktowego, w tym: nazwa firmy, imie,
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu.

Podstawa prawna. Przestanka legalizujaca art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. konieczno$¢ podjecia dzialan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem Umowy.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat od
ostatniego dnia nawigzania kontaktu, w przypadku, gdy miedzy stronami nie dojdzie do zawarcia Umowy.
W przypadku gdy dojdzie do zawarcia Umowy, dane osobowe beda przetwarzane przez czas trwania

Umowy lub ewentualnie do dnia wygasniecia wszelkich roszczen wynikajacych z Umowy.

Wspotpraca z organizacjami studenckimi Enactus

W tym celu dane osobowe przetwarzane sa gtéwnie po to, aby podnosi¢ jakos¢ §wiadczonych ustug.
Zakres danych. W tym celu przetwarzamy imig, nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail, nazwe uczelni
0s6b  wykazujacych cheé¢ wspdlpracy z Administratorem w ramach programéw mentorskich, w
szczegblnoscl piszace prace dyplomowe na kierunkach ekonomicznych.

Podstawa prawna. Przeslanka legalizujaca jest art. 6 ust. 1 lit. £ RODO t. uzasadniony interes
Administratora polegajacy na podniesieniu poziomu $wiadczonych ustug.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez czas wspolpracy

miedzy stronami lub ewentualnie do dnia pézniejszego tj. do dnia wygasniecia ewentualnych roszczen.

Prowadzenie internetowego biura rachunkowego

W tym celu przetwarzane sg dane Klientow, ktorzy zdecydowali si¢ skorzystac z ustug Internetowego Biura
rachunkowego, ktérym sa: spotki osobowe, spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotki komandytowe,
fundacje, stowarzyszenia.

Zakres danych: W tym celu przetwarzane sg nast¢pujace rodzaje danych osobowych: imi¢ i nazwisko, adres

e-mail, NIP, REGON, nazwa firmy, imig, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, wysoko$¢ wynagrodzenia,
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stanowisko stuzbowe, daty urodzenia, dane wynikajace ze $wiadectw pracy pracownikéw/
wspolpracownikow Klientow Administratora.

Czas przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane przez czas korzystania z ustug internetowego biura rachunkowego lub

do dnia pdzniejszego tj. do dnia wygasniecia ewentualnych roszczen.

Swiadczenie ustug finansowo-ksiggowych oraz kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego
dla podmiotéw zagranicznych

W tym celu przetwarzane sq dane niebedne do $wiadczenia ustug finansowo-ksiggowych oraz kadrowo-
placowych oraz doradztwa podatkowego na rzecz podmiotéw zagranicznych.

Zakres danych W tym celu przetwarzane sa nastgpujace rodzaje danych osobowych: imi¢ i nazwisko, adres
e-mail, dane ewidencyjne podmiotéw gospodarczych w zagranicznych rejestrach, nazwa firmy, imie,
nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, wysoko§¢ wynagrodzenia, stanowisko stuzbowe, daty urodzenia,
dane wynikajace ze $wiadectw pracy pracownikow/ wspoétpracownikéw Klientéw Administratora.

Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez czas korzystania z
ustug internetowego biura rachunkowego lub do dnia pézniejszego tj. do dnia wygasnigcia ewentualnych

roszczen.

Archiwizacja dokumentow

W tym celu przetwarzane sgq dane osobowe wymagajace archiwizacji w celu nalezytego §wiadczenia ustug
finansowo-ksiggowych oraz kadrowo-placowych a takze doradztwa podatkowego.

Zakres danych. Dane osobowe wynikajace z dokumentacji przekazanej przez Klienta do rozliczenia.
Czas przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres obowiazywania

Umowy lub do dnia péZniejszego tj. do dnia wygasnigcia ewentualnych roszczed wynikajacych z Umowy.

Komu przekazywane sa moje dane osobowe?

Administrator Danych Osobowych, z najwyzsza staranno$cia dba o poutnos¢ Twoich Danych Osobowych.
Z uwagi na koniecznos$¢ wypelnienia zobowigzan umownych oraz zapewnienia wykonywania dziatalnosci

gospodarczej przez TaxCoach sp. z 0.0., dane osobowe sg przekazywane wskazanym ponizej osobom.

Dostawcy ustug, w tym informatycznych

Przekazujemy Twoje dane osobowe dostawcom ustug, z ktérych korzystamy przy prowadzeniu swojej
dzialalnoéci gospodarczej. Dostawy zaopatruja Administratora w  rozwigzania techniczne oraz
organizacyjne, umozliwiajace §wiadczenie ustug na rzecz uzytkownikéw oraz zarzadzanie organizacyjne.
Dane przekazujemy rowniez podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi informatyczne, w

tym takze dostawcom serwerdw, na ktérych przechowywane sa dane osobowe.
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Obstuga Administratora

Mozemy przekazywa¢ Twoje dane dostawcom ustug prawnych i doradczych oraz wspierajacych

Administratora w dochodzeniu naleznych roszczen (w szczegélnosci kancelariom prawnym).

Podwykonawcy

Administrator Danych Osobowych powierza i podpowierza dane osobowe podmiotom zajmujacym si¢

wykonywaniem ustug ksiggowych oraz doradztwa podatkowego. TaxCoach sp. z o.0. z najwyzsza

starannoscia wybiera podmioty, ktérym powierza dane osobowe.

Partnerzy

Administrator Danych Osobowych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci korzysta z pomocy

partneréw, ktérym przekazuje dane osobowe Klientéw, ktorzy wyraza na to zgode. Lista partnerdw

wspoOlpracujacych z Administratorem jest nastgpujaca:
1) Mrucon Logistic sp. z o.0.
KRS: 0000727512
NIP: 7831776623
REGON: 369961890
Adres siedziby: Wierzbigcice 44A / 40A, 61-568 Poznat, Polska

2) ERP-Asp. zo.o0.
KRS: 0000713268
NIP: 7831770690
REGON: 369221011
Adres siedziby: Wierzbigcice 44A / 50A, 61-568 Poznad, Polska

3) Event Catering sp. z o.0.
KRS: 0000734025
NIP: 7831780062
REGON: 380342565
Adres siedziby: Krotka 8, 62-030 Lubon, Polska

4)  Mrucon Group sp. z o.0.
KRS: 0000527349
NIP: 7822574676
REGON: 302822560
Adres siedziby: Krotka 8, 62-030 Lubon, Polska
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5) United Paintball sp. z o.o.
KRS: 0000863417
NIP: 7822887731
REGON: 387215692
Adpres siedziby: Starolecka 60, 61-361 Poznan, Polska

6) TB Accounts sp. z o0.0.
KRS: 0000854990
NIP: 7831822607
REGON: 386768207
Adres siedziby: Wierzbigcice 44A / 50A, 61-568 Poznar, Polska

7) TC Global sp. z o.0.
KRS: 0000386602
NIP: 7811866582
REGON: 01749417
Adres siedziby: Wierzbigcice 44A / 40A, 61-568 Poznar, Polska

8) Mrucon Travel sp. z o.0.
KRS: 0000725994
NIP: 7831775960
REGON: 369858234
Adres siedziby: Krétka 8, 62-030 Lubon, Polska

Organy panstwowe
Udostepniamy Twoje dane osobowe, jezeli zwréca si¢ do nas o to uprawnione organy pafistwowe, w
szczegblnosci jednostki organizacyjne prokuratury, Policja, Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw lub Prezes Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

Czy moje dane sg przekazywane poza Uni¢ Europejska?

W zwiazku z tym, ze korzystamy z narzedzi, ktérych dostawcy maja siedzibe poza Unig Europejska, w tym
z narzedzi typu Google (Google Analytics oraz Google Search Console) oraz §wiadczymy ustugi na rzecz

Klientéw spoza Unii Europejskiej, przekazujemy dane poza Uni¢ Europejska.

Czy podanie danych jest moim obowiazkiem?
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Podanie niektérych danych osobowych jest niezbedne w celu wykonania na Panistwa rzecz ustug finansowo-
ksiggowych, kadrowo-placowych oraz doradztwa podatkowego. Podanie innych danych ma charakter
dobrowolny i nie jest konieczne w celu zawarcia i wykonania umowy. Konsekwencja niepodania tych danych
jest brak mozliwosci wykonania ustug finansowo-ksiggowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa
podatkowego. Poza danymi oznaczonymi jako obligatoryjne, podanie innych danych osobowych jest

dobrowolne.

Jakie mam prawa?

Administrator, w zwiazku z przetwarzaniem Twoich danych osobowych, zapewnia realizacj¢ Twoich praw
zwigzanych przetwarzaniem danych osobowych, opisanych ponizej. Mozesz realizowaé swoje prawa przez
zgloszenie zadania na:

a) pod adresem e-mail: jpagorski@taxcoach.pl,

b) pod numerem telefonu: +48 609 554 034,

¢) listownie na adres: TaxCoach sp. z 0.0., ul. Wierzbigcice 44a lok. 40A (4 p.), 61-568 Poznan,

d) lub osobiscie w: siedzibie gtéwnej TaxCoach sp. z o.0., przy ul. Wierzbigcice 44a lok. 40A (4 p.),
61-568 Poznan, lub w oddziale TaxCoach sp. z 0.0. w Luboniu przy ul. Krétkiej 8, 62-030 Lubon
albo w oddziale TaxCoach sp. z o.0. w Warszawie przy ul. Chmielnej 2, 00-020 Warszawa

(Srédmiescie)

Prawo do cofniecia zgody

Masz prawo do cofnigcia udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych
(tj. w zwiazku z wysylka newslettera), jesli jej udzielites. Cofnigcie zgody ma skutek od momentu wycofania
zgody. Cofniccie zgody nie wplywa na przetwarzanie dokonywane przez nas zgodnie z prawem przed jej
cofni¢ciem. Cofnigcie zgody nie pociaga za soba dla Ciebie zadnych negatywnych konsekwencji. Moze

jednak uniemozliwi¢ przestanie Twoich danych.

Prawo do sprzeciwu wobec wykorzystania danych

Masz prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec wykorzystania Twoich danych osobowych,
jezeli przetwarzamy Twoje dane w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes, np. w zwigzku z
prowadzeniem statystyki korzystania z poszczegélnych funkcjonalnosci strony internetowej. Jezeli Twoj
sprzeciw okaze si¢ zasadny i nie bedziemy mieli innej podstawy prawnej do przetwarzania Twoich danych
osobowych, usuniemy Twoje dane, wobec wykorzystania ktorych wniostes sprzeciw.

Podstawa prawna: art. 21 RODO

Prawo do usuniecia danych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”)
Masz prawo do zadania usunigcia wszystkich lub niektérych danych osobowych.

Masz prawo zadania usuniecia danych osobowych, jezeli:
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a) wycofale$ okreslong zgode, w zakresie w jakim dane osobowe byly przetwarzane w oparciu o Twoja
zgode,

b) Twoje dane osobowe przestaty by¢ niezbedne do celéw, w ktérych zostaly zebrane lub w ktérych
byly przetwarzane,

¢) Twoje dane osobowe sa przetwarzane niezgodnie z prawem.

Pomimo zadania usunigcia danych osobowych mozemy zachowaé¢ pewne dane osobowe w zakresie
niezbednym do celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczed. Dotyczy to w szczegdlnosci danych
osobowych obejmujacych: imi¢, nazwisko oraz adres e-mail, ktére to dane zachowujemy dla celéw
rozpatrywania skarg oraz roszczen zwigzanych z korzystaniem z naszych ustug.

Podstawa prawna: art. 17 RODO

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych
Masz prawo do zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych. Jezeli zglosisz takie zadanie,
do czasu jego rozpatrzenia uniemozliwimy Ci korzystanie z okre§lonych funkcjonalnodci lub ustug, z

ktérych korzystanie bedzie si¢ wiazalo z przetwarzaniem danych objetych zadaniem.

Masz prawo do zadania ograniczenia wykorzystania Twoich danych osobowych w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionujesz prawidtowos¢ swoich danych osobowych — woéwcezas ograniczymy ich
wykorzystanie na czas potrzebny nam do sprawdzenia prawidtowosci Twoich danych, nie dluze;
jednak niz na 7 dni,

b) gdy przetwarzanie Twoich danych jest niezgodne z prawem, a zamiast usuni¢cia danych zazadasz
ograniczenia ich wykorzystania,

¢) gdy Twoje dane osobowe przestaly by¢ niezbedne do celéw, w ktorych je zebraliSmy lub
wykorzystywalismy, ale sa one potrzebne Tobie w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) gdy wniostes sprzeciw wobec wykorzystania Twoich danych — wéwczas ograniczenie nastgpuje na
czas potrzebny do rozwazenia, czy — ze wzgledu na Twoja szczegdlng sytuacje — ochrona Twoich
intereséw, praw i wolnosci przewaza nad interesami, ktére realizujemy, przetwarzajac Twoje dane
osobowe.

Podstawa prawna: art. 18 RODO

Prawo dostepu do danych
Masz prawo uzyska¢ od nas potwierdzenie, czy przetwarzamy Twoje dane osobowe, a jezeli ma to miejsce,
masz prawo:

a) uzyskac dostep do swoich danych osobowych,

b) uzyska¢ informacje o celach przetwarzania, kategoriach przetwarzanych danych osobowych, o

odbiorcach lub kategoriach odbiorcow tych danych, planowanym okresie przechowywania Twoich

Strona 11z12




Zatacznik — Polityka prywatnosci

danych lub o kryteriach ustalania tego okresu, o prawach przystugujacych Ci na mocy RODO oraz
o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego, o zrédle tych danych, o zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu,
¢) uzyskaé kopie swoich danych osobowych.
Podstawa prawna: art. 15 RODO

Prawo do sprostowania danych

Masz prawo do sprostowania 1 uzupelnienia podanych przez siebie danych osobowych. Mozesz tego
dokonaé poprzez zadanie od nas sprostowania tych danych (jezeli sa nieprawidtowe) oraz ich uzupelnienia
(jezeli sa niekompletne).

Podstawa prawna: art. 16 RODO

Prawo do przenoszenia danych

Masz prawo otrzymac swoje dane osobowe, ktére nam dostarczyles, a nastgpnie przestac je do innego,
wybranego przez siebie, administratora danych osobowych. Masz réwniez prawo zadaé, by dane osobowe
zostaly przestane przez nas bezposrednio takiemu innemu administratorowi, o ile jest to technicznie
mozliwe.

Podstawa prawna: art. 20 RODO

W jakim czasie spelniamy Twoje Zadanie?

Jezeli, w wykonaniu wymienionych powyzej uprawnied, wystepujesz do nas z zadaniem, spelniamy to
zadanie albo odmawiamy jego spelnienia niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w ciagu miesiaca po jego
otrzymaniu. Jezeli jednak - z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan — nie bedziemy
mogli spelni¢ Twojego zadania w ciagu miesiaca, spetnimy je w ciggu kolejnych dwéch miesiecy informujac

Ci¢ uprzednio o zamierzonym przedtuzeniu terminu.

Prawo do ztozenia skargi

Jesli przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, mozesz zlozy¢ skarge do organu
nadzorczego na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych. Skarge
mozna sklada¢ Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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