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Zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia

ean) Emilia_Adamska

(tmig 1 nazwiske)

uczestniczyf{a) w szkoleniu zawodowym ,KADRY I PEACE”

ZOTganizowanym przes

PULS Systemy Organizacy Szkoleri Sp. z o. o.

w ramach projektu:
»Wielkopolska Akademia Rozwoju Zawodowego”

realizowanego przez: Centrum SzRoleri { Innowacyi Sp. z o. o.

w oRreste od dnia 13.03.2018 r. do dnia 19.04.2018 .

Celem szRolenia byto podniesienie atraReyjnosci zawodowej Uczestnikgw poprzez zdobycie nowych

kwalifikacfi zawodowych.
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Zakres tematyczny

KADRY

I. Proces naboru

2. Dokumentacja pracownicza — akta osobowe

3. Zdolnos¢ do pracy na podstawie profilaktycznych badan |
lekarskich

4 Ochrona danych osobowych

5 Urlopy

6. Ustalanie wymiaru urlopu

/. Plan urlopéw

8 Zakladowy Fundusz Swiadczeri Sodjalnych

UBEZPIECZENIA SPOLECZNE, ZDROWOTNE | FUNDUSZE

I, Ubezpieczenia spofeczne

2. Zasady ustalania skiadki na ubezpieczenie wypadkowe

3. Ubezpieczenie zdrowotne

4. Sposdb uzycia programéw komputerowych do
ewidencji/zestawien

5. Sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych

6. Podstawa wymiaru sktadek pracownikdw, zleceniobiorcow, oraz
oséb prowadzacych dziatalnosé gospodarczg

7. Zasady wykorzystania uzytkowych programéw
komputerowych/obliczenia arkuszowe

OBLICZENIA ARKUSZOWE

Uzytkowe programy komputerowe wykorzystywane w pracy:
obliczenia arkuszowe, tworzenie tabel, formatowanie, tworzenie
zestawien, uzycie formut, tworzenie wykresdw

PLACE

I. Przychody ze stosunku pracy

2. Opodatkowanie przychoddw ze stosunku pracy.

3 Wyliczanie wynagrodzer ( brutto, netto)

Zastosowanie programdw uzytkowych do wyliczen
Wyliczenie wynagrodzenia za uriop wypoczynkowy
Wyliczanie ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy
Whliczanie wynagrodzenia za przepracowang czesé miesiaca
Wyliczenia wynagrodzenia za nadgodziny

Inne sktadniki wynagrodzenia

10 Whliczanie wynagrodzenia chorobowego

'l Whyliczanie zastku chorobowego

12, Wryliczanie umdw cywilnoprawnych

13. Zastosowanie programéw uzytkowych do wyliczer/obliczenia
arkuszowe
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OBSEUGA PROGRAMU PEATNIK/OBLICZENIA ARKUSZOWE

OBSEUGA PROGRAMU KADRY | PLACE W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM SYMFONIA/OBLIC ZENIA ARKUSZOWE




